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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 176, DE 28 DE MAIO DE 1997.

APROVA O REGIMENTO COMUM DAS
CRECHES MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

JOAO ADIRSON PACHECO, Prefeito Municipal de
Espirito Santo do Turvo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de estruturar as
atividades desenvolvidas pelas Creches Municipais;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar as acdes
que norteiam o funcionamento das Creches Municipais;

CONSIDERANDO o interesse da administracdo em
manter um bom atendimento as criancas,

DECRETA:

ARTIGO 1° - Fica aprovado o Regimento Comum das
Creches Municipais, que regulamenta as normas para funcionamento.

Paragrafo Unico - Todas as Creches Municipais de
Educacdo e Formacado Infanti, compreendendo as modalidades propostas de
Jardim de Infancia, Maternal e Bercario, serdo disciplinadas pelo Regimento ora
aprovado, que fica fazendo parte integrante deste Decreto.

ARTIGO 2° - A Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Esportes e Turismo, em conjunto com o Departamento de Assisténcia
Social, determinardo as normas complementares necessarias a execucdo do

presente Decreto.

ARTIGO 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e publique-se.

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, 28 de Maio de 1997.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de S#io Paulo

Titulo | - Disposicdes Preliminares
Capitulo | - Da Caracterizacao

Artigo 1° - A Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, devera manter
Creches Municipais, na zona urbana, para atendimento de criancas da faixa etaria
compreendida entre 0 (zero) e 6 (seis) anos e 11(onze) meses.

Artigo 2° - A Organizacdo administrativa, didatico-pedagogica e disciplinar das

Creches Municipais reger-se-a pelas normas deste Regimento.

Artigo 3° - As Creches Municipais oferecerdao as seguintes modalidades de

atendimento:

- Jardim de Infancia;
- Maternal e

- Bercario.

Artigo 4° - As Creches Municipais proporcionardo atendimento gratuito a todas as

criancas.

Capitulo Il - Da Criacao e Identificagao

Artigo 8° - As Creches Municipais serdo criadas por Decreto do Poder Executivo

Municipal.

X
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Séio Paulo

Artigo 8° - Os prédios destinados s Creches Municipais deverdo ser construidos
e/ou adequados de acordo com as normas especificas constantes da legislacdo
vigente que disciplina o assunto.

Capitulo lll - Dos Objetivos

Artigo 7° - As Creches Municipals terdo como objetivo geral atender as criangas
provenientes de famlilias de balxo poder aquisitivo, culas mées necessitam exercer
atividades fora do lar, buscando proporcionar-lhes local adequado para deixarem

seus filhos.

Artigo 8° - As Creches Municipais terdo como objetivos especificos:
| - Propiciar atendimento nas areas de nutricdo, educacdo, salde e lazer,

visando sua socializacao,
Il - Promover a participa¢do da familla como um todo, no processo sécio-

educativo da crianca,
Ill - Oferecer &s mées a oportunidade de trabalharem fora do lar a fim de

contribuirem para a aquisicdo de melhores condigfes de vida através do aumento

da renda familiar.

Artigo 98° - O detalhamento dos objetivas com a especificacéo dos procedimentos e
metas a serem desenvolvidos em cada modalldade existirio de forma discriminada

nas rotinas das atividades diarias de cada entidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de S#io Paulo

Capitulo IV - Do Funclonamento

e I —
I

Artigo 10° - As Creches Municipais funcionariio no periodo diumo, em regime de
semi-internato, das 7 (sete) horas as 17 (dezessete) horas.

Artigo 11° - As Creches Municipais atenderdo a criancas de ambos os sexos em

turmas mistas.

Artigo 12° - As atividades de cada modalidade serdo variadas e terdo a duragdo
constante do Anexo | deste Regimento.

Titulo Il - Da Organizacdao Administrativa
Capitulo | - Da Estrutura Funcional

Artigo 13° - As Creches Municlpais serdo administradas pela Secretarla Municipal
de Educac¢do, Cultura e Esportes num trabalho Integrado com a Secretaria

Municipal da Promogdo Social.

Artigo 14° - Integram a organizagdo administrativa e técnico-pedagdgica da

Creches Municipais:

| - Servigo de Administracao
a) Diretor de Creche;
b) Auxiliar Social.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Séio Paulo

Il - Servico de Atividades Complementares de:
a) Assisténcia a crianga

- Monitores,

- Pajens.

b) Alimentacao

- Cozinheira.

Il - Servico de Apoio

a) Assistente Social;

b) Pediatra;

c¢) Psicdlogo.

Paragrafo Unico - Sempre que necessario o Diretor de Creche

podera solicitar os servicos de profissionais especializados da Equipe
Multiprofissional das Secretarias Municlpals de Educacdo, Cultura e Esportes, da
Promogdo Social ou da Salde, para auxiliarem na solugdo de problemas da
entidade, constantes do Inciso |l deste artigo.

Artigo 16° - Poderdo ser introduzidos outros servicos para atenderem as

necessidades que surgirem que ndo possam ser solucionados pelos servigos
instituidos por este Regimento, para a garantia do bom funcionamento da entidade.

Capitulo Il - Das Atribuicdes, dos Direitos e dos Deveres

Artigo 18° - S&o atribui¢des do Diretor de Creche:

| - planejar todos os procedimentos necessarios para o atendimento da

cllientela da faixa etérla de 0 (zero) a 6 (sels) anos e 11 (onze) meses;
Il - elaborar o cronograma com as rotinas diarias das atividades de cada

modalldade;

S
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURYVO
Estado de Sfio Paulo

Il - propor a contratacdo de profissionais, devidamente habilitados e

concursados, sempre que for necessario;

IV - elaborar a previsio dos recursos materials necessarios para a
manutengdo dos trabalhos da entidade;

V - supervisionar as atividades desenvolvidas em todos os setores da

entidade,;
VI - promover o continuo aperfeicoamento dos recursos humanos visando

sempre a melhoria do atendimento as criangas;
VIl - solicitar, sempre que necessario, a colaboragéo de profissionais das

diversas Secretarias Municipais;
VIII - garantir o funcionamento eficaz da Creche criando condi¢des para o

aprimoramento do processo.
IX - assegurar o cumprimento das legislacbes que disciplinam o

funcionamento das Creches Municipais, bem como as normas fixadas pela

administragdo superior.

Artigo 17° - S&o atribuigcdes do Auxillar Soclal:
| - manter contato com as familias de todas as criancas a fim de conhecer o

ambiente s6cio-econdmico de que provém,

Il - proporcionar atividades de Integracéio entre a famlilia e a Creche
Municipal,

IIl - assessorar a Direcdo em todos os problemas soclais da Creche
Municipal,

IV - contribulr para a manutencdo do bom entrosamento entre todos os

membros da equipe de trabalho da Creche Municipal;
V - acompanhar a crianga nas atividades de assisténcia a salde,

conduzindo-a ao Cirurgido-Dentista, ao Pediatra, ao Oftalmologista, enfim, a toda
assisténcla que se fizer necesséria, desde que se tenha autorizacdo do

responsavel.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Séio Paulo

Artigo 18° - S3o atribuicbes dos Monitores:

- proporcionar atividades de lazer e recreacdo as criancas, visando sempre
o carater formativo.

Artigo 198° - S3o atribuicbes das Pajens que atuam no Bercario:

| - cuidar da higiene das criancas do bergéario;

Il - preparar e administrar a alimentagdo das criangas, de acordo com a
programagcéo nutricional;

11l - administrar medicacdo de acordo com a prescricdo meédica;

IV - prestar primelros socorros, sempre que necessario, em caso de

pequenos acidentes;
V - zelar pela limpeza e desinfecciio do material utilizado na allmentacéo,

bem como das chupetas e dos brinquedos;
VI - controlar as condi¢des de higiene ambiental, comunicando a Direcdo

qualquer irregularidade percebida,
VIl - comunicar as mies, sempre que necessario, todas as anormalidades

referentes a saide e ao comportamento de seu filho.

Artigo 20° - S3o atribuicbes das Pajens que atuam no Maternal:

| - auxiliar a crian¢a na sua higiene pessoal, sempre que necessario, e nos

horarios estabelecidos pela Dire¢ao;
Il - trocar fraldas e/ou orientar o uso do vaso sanitario, fazendo a higiene da

crianga seguindo rigorosamente as orientagbes da Diregdo;
Il - administrar a alimentacéo as criancas que ainda ndo comem sozinhas,

procurando sempre orienta-las para que aprendam a fazé-lo;
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PREFEITUR A MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

IV - organizar a hora de repouso da crianca, providenciando colchonetes,
fronhas, lengdis e travesseiros, recolhendo todo o material apés o uso;

V - responsabllizar-se pelas criancas que aguardam a chegada dos pals,
apods o horario regular da saida, zelando pela sua seguranga e bem-estar.

Artigo 21° - S3o atribuicbes da Cozinheira:

| - preparar e distribuir a alimentacdo para as criancas;

Il - adequar o cardapio diario de acordo com a disponibilidade de géneros
alimenticios existentes;

Il - proporcionar diversidade no cardapio de modo a atender as
necessidades nutricionals das criancas;

IV - zelar pela economia e pela utilizagdo adequada de géneros alimenticios,
evitando desperdiclos;

V - manter a limpeza e a higiene de todos os equipamentos da cozinha e da
despensa,

VI - elaborar com rigor o controle do estoque,

VIl - apresentar-se devidamente trajada ao servico.

Artigo 22° - S#o direitos de todos os funcionarios das Creches Municipais, os
constantes da legislacio especifica que rege o seu contrato de trabalho.

Artigo 23° - Além das obrigacdes previstas na leglslacdo especifica que rege cada
contrato de trabalho, sfio deveres de todos os funcionarios das Creches

Municipais:

| - comparecer ao trabalho com assiduidade e pontualidade, adequadamente

trajado;

s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de S#éo Paulo

Il - tratar a todos os colegas de trabalho, criangas, pais e visitantes, com

respelto, atencdo e civilidade;
Il - zelar pela conservagcdo de todos os materiais, mobiliarios e

equipamentos da Creche,
IV - participar de reunides da Creche, sempre que for convocado;
V - colaborar para com o bom desenvolvimento das atividades da Creche;

VI - comunicar a Diregcdo todas as ocorréncias estranhas as rotinas de

trabalho, com discricdo e sem tumulto;
VIl - ndo comentar fora do servigo, os fatos que ocorrem durante o trabalho,

VIIl - cultivar na crianca habitos de ordem e asseio, zelando pela
manutencdo da limpeza do ambiente, pela economia e pela conservacao do

material;
IX - executar com pontualidade e responsabilidade as tarefas que |he forem

pertinentes.

Titulo lll - Do Regime de Funclonamento
Capitulo | - Do Agrupamento das Criancas

Artigo 24° - As crilancas serfo agrupadas por faixa etarla, na seguinte

conformidade:

| - Bergario: de 3 meses a 1 ano e 6 meses,
Il - Maternal : de 1 ano e 6 meses a 3 anos;
11l - Jardim de Infancia; de 3 anos a 6 anos e 11 meses.
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PREFEITUR A MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

Capitulo Il - Das Matriculas

Artigo 26° - As Creches Municipais receberdo matriculas de criangas anualmente,
de acordo com 0 numero de vagas disponiveis em cada modalidade, considerando
que:

§ 1° - Deverdo ser mantidas as criangcas que Ja vinham frequentando a

Creche Municipal no ano anterior.
§ 2° - Terdo prioridade as criancas cujos pais comprovem trabalhar fora o

dia todo, de 2° a 6° feira.

§ 3° - Excepcionalmente, com autorizacdo expressa da Secretaria de
Educacgdo, Cultura e Esportes e da Secretaria da Promogdo Social, poderdo ser
atendidas criancas cujos pais nao trabalhem.

§ 4° - A critério da administragdo, as criangas poderdo ser remanejadas
para outras Creches Municipals ou Entidades Particulares sempre que for
necessario, cuidando para que ndo haja prejuizo no atendimento da crianga.

Artigo 26° - No ato da matricula devera ser apresentada & Direcdo da Creche, a

seguinte documentacao:

| - Requerimento de matricula, forneclido pela Creche;

Il - Certiddo de nascimento da crianga,
Il - Caderneta de vacinacéo da crianca;
IV - Comprovante de trabalho dos pais, se 0s mesmos exercerem alguma

funcdo.

-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

Capitulo il - Das Atlvidades

Artigo 27° - A rotina diaria das atividades a serem desenvolvidas com as criancas

da Creche deverdo ser realizadas de acordo com o cronograma constante do
Anexo | deste Regimento.

Capitulo IV - Das Obrigacdes dos Pals

Artigo 28° - S3o obrigagbes dos pais das criangas que freqlentam a Creche
Municipal:

| - cumprir o horario de entrada e saida, de acordo com as normas fixadas
pela Direcio da Creche;

Il - zelar pela higiene diaria da crianca, levando-a sempre limpa para a
Creche;

IIl - cuidar da satde da crianga, encaminhando-a ao médico quando for
necesséario, e transmitindo & Direcdo da Creche o tipo de tratamento prescrito;

IV - manter a crianga em casa, quando estiver com doenga infecto-
contagiosa, quando necessitar de repouso ou se encontrar com piolho por um longo
periodo;,

V - atender prontamente ao chamado da Direcdo quando a crianca adoecer

na Creche, ou quando sofrer algum acidente;
VI - comunicar a Direc&o da Creche quando for dispensado do servigo, a fim

de que seja combinado a permanéncia ou ndo da crianga na Creche, enquanto a

mée estiver desempregada.
VIl - enviar, diariamente, a sacola exigida pela Creche com as trocas de

roupas abaixo, para serem usadas pela crianca se for necessario:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

- Berg¢ario:

10 fraldas;

04 calcas plasticas;

04 trocas de calor,

04 trocas de frio.

- Maternal:

03 trocas de calor,

02 trocas de frio.

- Jardim:

02 trocas de calor,

02 trocas de frio.

As roupas deverdo ser marcadas com o nome da crianga;
VIl - enviar uma sacola plastica para serem colocadas as roupas sujas

durante o dia;
IX - comparecer pontualmente as reunides e convocagdes da Direcdo da

Creche;
X - zelar pela frequéncia diaria da Crianga e comunicar a entidade sempre

que ela for faltar por um periodo de muitos dias;
Xl - as faltas constantes da crianga, sem a devida comunica¢io a Direcéo

da Creche, podera implicar no cancelamento da matricula,
Xl - procurar sempre a Direcdo da Creche para solucionar problemas que

surgirem, ndo devendo fazé-lo a nenhum outro funcionario;

Xlll - quando precisar deixar algum recado, falar diretamente com a pajem
da crianca;

XIV - a méde ou responsavel, devera pegar a crianca no portdo da Creche;

XV - o ndo cumprimento das obrigacbes pelos pais, podera implicar na
suspensdo da freqléncla da crianca a Creche, ou até mesmo no cancelamento de

X
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

)*. Titulo IV - Das Disposi¢des Finals

| Artigo 28° - Estardo sujeitos a penalidade de adverténcia, suspensédo e demisséo,

| os funclonarios que deixarem de cumprir as atribui¢des definidas neste Regimento,
quando isto ficar devidamente comprovado.

] Paragrafo Unico - As penalidades que vierem a ser necessarias

” serdo aplicadas nos termos da Legislacdo Trabalhista.

Artigo 30° - Nas dependéncias da Creche sdo prolbldas quaisquer atividades de
carater politico, comercial ou de propaganda, ainda que ndo revestidas de
finalidades lucrativas.

Artigo 31° - Os bens patrimoniais adquiridos por compras ou recebidos por doagdo
far&o parte do patrimfnio municipal, devendo ser registrado em livro préprio da

Creche.

Artigo 32° - Este Reglmento entrard em vigor na data de sua aprovacéo, flcando

revogadas as disposi¢des em contrario.

| Esplirito Santo do Turvo, 02 de junho de 1997.

aL
.f JoZo Adirson Pacheco Telma de Freitas dos Santos
i Prefeito Municipal Dir. Depto. Assist. Social
| [ Y/
Celso Hen Campideli

Secretario de Educac#o, Cultura, Esportes e Turismo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Sfio Paulo

ANEXO I

CRONOGRAMA DAS ROTINAS DIARIAS

DAS

CRECHES MUNICIPAIS

DE

ESPIRITO SANTO DO TURVO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURYO
Estado de S#o Paulo

CRECHES MUNICIPAIS DE ESPIRITO SANTO DO TURVO

MODALIDADE: BERCARIO
FAIXA ETARIA: 3 MESES A 1 ANO E 6 MESES

CRONOGRAMA DAS ROTINAS DIARIAS

HORARIO | SEGUNDA-FEIRA | TERCA-FEIRA | QUARTA-FEIRA | QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA

8:00 Mamadeira e (Mamadeira e |Mamadeira e (Mamadeira e | Mamadeira e
troca de fraldas troca de fraldas | troca de fraldas |[troca de fraldas troca de fraldas

9:00 Fruta Fruta Fruta Fruta Fruta

9:30 Banho Banho Banho Banho Banho

11:00 [Almogo. Nesse |Almogo. Nesse | Almogo. Nesse |Almogo.  Nesse |Almogo.  Nesse
intervalo entre a|intervalo entre a|intervalo entre a|intervalo entre a|intervalo entre a
fruta e o almogo, | fruta e o | fruta e 0 aimogo, | fruta e o almogo, | fruta e o almogo
sempre & dado|aimogo, sempre | sempre € dado|sempre € dado |sempre é dado
algum alimento,|é dado algum|algum alimento, |algum alimento, | algum  alimento,
ex: bolachas. |aimento, ex:|ex: bolachas. | ex: bolachas. Apés | ex: bolachas. Apds
Ap6s o almogo #|bolachas. Apds|Apds o almogo é |0 almogo é dado | o almogo é dado
dado suco o almogo ¢é|dado suco. Suco. suco.

dado suco.

12:00 Dormem e alguns | Dormem e | Dormem e |Dormem e alguns | Dormem e alguns
mamam para|alguns mamam | alguns mamam | mamam para | mamam para
dormir para dormir para dormir dormir dormir

14:30 Tomam Tomam Tomam Tomam Tomam
Mamadeira Mamadeira Mamadeira Mamadeira Mamadeira

16:00 Jantar (sopa ou(Jantar (sopa ou| Jantar (sopa ou|Jantar (sopa ou|Jantar (sopa ou
vitamina de frutas) | vitamina de | vitamina de | vitamina de frutas) | vitamina de frutas)

frutas) frutas)

16:30 Salda Salda Salda Salda Salda
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CRECHES MUNICIPAIS DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
MODALIDADE: MATERNAL

Estado de S#o Paulo

FAIXA ETARIA: 1 ANO E 6 MESES A 3 ANOS

CRONOGRAMA DAS ROTINAS DIARIAS

PREFEITUR A MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO

HORARIO | SEGUNDA-FEIRA | TERCA-FEIRA | QUARTA-FEIRA | QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA
r 8:00 Café da Manha Café da Manhd | Café da Manh@ Café da Manha Café da Manha
l 8:30 |Brincam e cantam|Brincam @ | Brincam | Brincam e cantam |Brincam e
na cabana cantam na | cantam na| na cabana cantam na
cabana cabana cabana
9:00 |Arrumar a cabana | Arrumar a | Arrumar a cabana | Arrumar a cabana |Arrumar a
cabana cabana
9:15 Fruta Fruta Fruta Fruta Fruta
1 9:30 | Brincar no patio Brincar no patio | Brincar no patio | Brincar no péatio Brincar no patio
10:15 Banho Banho Banho Banho Banho
) 11:00 [Amogo Almogo Almogo Almogo Almogo
) 11:30 Escovar os dentes | Escovar os | Escovar os | Escovar os dentes | Escovar 0s
! dentes dentes dentes
F 12:00 Dormem Dormem Dormem Dormem Dormem
H 15:00 |Acordam e tomam|Acordam e | Acordam e| Acordam e tomam | Acordam e
' leite tomam leite tomam leite leite tomam leite
16:00 Jantam Jantam Jantam Jantam Jantam
| 16:15 [Saida Saida Saida Saida Saida
||“

OBS.: Quando as criancas dormem, é contado estérias.

)§.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
Estado de Séo Paulo

CRECHES MUNICIPAIS DE ESPIRITO SANTO DO TURVO
MODALIDADE: JARDIM
FAIXA ETARIA: 3 ANOS A 6 ANOS E 11 MESES

CRONOGRAMA DAS ROTINAS DIARIAS

ill" HORARIO | SEGUNDA-FEIRA [ TERCA-FEIRA [QUARTA-FEIRA | QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA
-‘;" 8:00 |Café daManhd Café daManhéd | Café daManhd | Café da Manhd Café da Manha
1 8:30 |-Ritmo da Epoca [-Ritmo da [ -Ritmo da Epoca | -Ritmo da Epoca | -Ritmo da Epoca
| Pio Epoca -Cabana -Aquarela -Cera de Abelha
1 -Desenho
9:00 |Fruta Fruta Fruta Fruta Fruta
1 9:15 | Parque Parque Parque Parque Parque
- | 11:00 [Almogo Almogo Almoco Almoco Almogo
| 12:00 |[Escovar os dentes |Escovar  os|Escovar os | Escovar os dentes | Escovar 0s
dentes dentes dentes
1 12:30 Descansam os | Descansam os|Descansam os|Descansam os pés | Descansam  os
pés(dormir),e as|pés (dormir) e|pés (dormir) e as|(dormir) e as|pés (dormir) e as
professoras as professoras | professoras professoras professoras
i coniam estérias contam estérias | contam estérias | contam estérias contam estérias
14:30 |Lanche e parque |Lanche e (Lanche e parque |Lanche e parque |Lanche e parque
‘ parque
1 16:00 | Jantar Jantar Jantar Jantar Jantar
~ | 18:15 [Saida Salda Saida Salda Saida
4
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