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EXPEDIENTE

O Didrio Oficial Eletronico de Espirito Santo do Turvo — SP, veiculado exclusivamente na forma
eletronica, é uma publicacdo das entidades Administracdo Direta e Indireta deste Municipio,
sendo referidas entidades inteiramente responsaveis pelo conteldo aqui publicado.

ACERVO

As edicoes do Didrio Oficial Eletrénico de Espirito Santo do Turvo — SP, poderdo ser consultadas
através da internet, por meio do seguinte enderego  eletronico:
https://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial

As consultas e pesquisas sdo de acesso gratuito e independente de qualquer cadastro.

ENTIDADES

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo
CNPJ 57.264.509/0001-69

Rua Acacio Trindade de Melo, 1-02

Telefone: (14) 3375-9500

Site: www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br

Camara Municipal de Espirito Santo do Turvo

CNPJ 57.264.533/0001-06

Avenida Jodo Dias Junior, 1-08 Telefone: (14) 3375-1200
Site: https://www.camaraespiritosantodoturvo.sp.gov.br/

DOCUMENTO ASSINADO POR MEIO ELETRONICO MEDIANTE CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL


http://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial
https://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial
https://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial
http://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/

=iy DIARIO OFICIAL
(L!~ ) MUNICIPIO DE ESPIRITO SANTO DO TURVO

Conforme a Lei Municipal n° 888, de 24 julho de 2020.

https://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial
Sexta — Feira, 27 de Junho de 2025 Ano 6 | Edigdo n° 1022 Pagina 2 de 17

PODER EXECUTIVO

DECRETOS

DECRETO N2 2.550, DE 27 DE JUNHO DE 2025

Institui o Sistema Eletrénico de Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES como meio
eletronico para a formalizagdo de processo administrativo no ambito da Administragdo Direta
e Indireta do Municipio de Espirito Santo do Turvo — SP e dd outras providéncias.

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacgao Técnica firmado pelo Governo do Estado de Sao
Paulo com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido, bem como seu termo aditivo, para adesao
e disseminagdo do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI), para os municipios do Estado de
S3o Paulo,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacdo Técnica firmada pela Prefeitura Municipal de
Espirito Santo do Turvo com a Secretaria de Gestao e Governo Digital, com a interveniéncia da
Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP, com vistas a
implementacdo de uma ferramenta de gestdo digital de documentos e processos,

CONSIDERANDO o Municipio reconhece a importancia da modernizagado e otimizacdo dos
processos administrativos, bem como os beneficios que a adoc¢do do SEI-Cidades trara para a
gestdo publica local, tais como agilidade, economia, transparéncia e seguranca,

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO, Prefeito Municipal de Espirito Santo do Turvo, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, DECRETA:

CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 19. Este Decreto dispGe sobre o uso do processo eletronico no ambito da Administracdo
Direta e Indireta do Municipio de Espirito Santo do Turvo, implementado por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES.

Paragrafo Unico. Aplica-se aos processos e documentos criados no ambito do processo
eletronico o disposto na Lei Complementar Municipal n2 364, de 25 de janeiro de 2023 no que
couber.

Art. 22, Para fins deste decreto, consideram-se:

I - assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica que utiliza algoritmos de
criptografia e permite aferir, com seguranca, a origem e a integridade do documento;

Il — assinatura eletrénica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de
modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:
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a) certificado digital: forma de identificacdo do usuario emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usudrio e senha: forma de identificacdo do usudrio, mediante prévio cadastramento de
acesso;

1] - autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteracao;

\Y) - captura de documento ou de processo administrativo: incorporacdao de documento
nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificacdo e arquivamento em sistema
eletrdnico;

\Y - certificacdo digital: atividade de reconhecimento de documento com base no
estabelecimento de relagdo Unica, exclusiva e intransferivel entre uma chave de criptografia e
uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicacdo, por meio da inser¢do de um certificado
digital por autoridade certificadora;

\ - digitalizacdo: processo de conversdo de um documento fisico para o formato digital,
por meio de dispositivo apropriado;

"l - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema estd operacional e
acessivel e a unidade de tempo definida como referéncia;

Vi - documento arquivistico: documento de arquivo a que se refere o inciso IX do artigo
32 do Decreto Estadual n? 58.052, de 16 de maio de 2012;

IX - documento digital: documento codificado em digitos bindrios, acessivel e
interpretdvel por meio de sistema computacional;

X - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de documento nao
digital, gerando uma fiel representacdo em cddigo digital, podendo ser capturado por sistemas
de informacao especificos;

Xl - documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletrénico,
podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de registro,
classificagdo e arquivamento;

Xl - gestao de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas relativas a
producao, classificagao, avaliacdo, tramitagdo, uso, arquivamento e reproducao racional e
eficiente de arquivos;

Xl - informacgdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

XV - informagao sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restrigdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade ou do Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inalterado;
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XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar,
compreender ou preservar documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e de processos
eletronicos em sistema de processo administrativo eletronico, categorizados em publico,
restrito ou sigiloso;

XVIII - parametrizacdo: processo de configuracdo do sistema de processo administrativo
eletronico ou de moédulo do sistema;

XIX - preservacgao digital: conjunto de a¢Oes gerenciais e técnicas de controle de riscos
decorrentes das mudancas tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a protecao das
caracteristicas fisicas, légicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo necessario;

XX - processo administrativo eletronico: sucessdo de atos registrados e disponibilizados
em meio eletronico, integrado por documentos nato- digitais ou digitalizados;

XXI - protocolo digital: servico de protocolizacao eletrénica que possibilita ao particular,
como portador, entregar documentos enderecados a Administracao Publica estadual, sem a
necessidade de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar
correspondéncia postal;

XXII - repositorio digital confidvel: ambiente de preservacado constituido pelo conjunto de
procedimentos normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e infraestrutura
tecnolégica com capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso continuo a
documentos digitais;

XXl - sistemas de processo administrativo legados: softwares destinados a produgao,
gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservagdo, seguranga e acesso ou controle de
documentos, processos e informacgées arquivisticas anteriores a implanta¢do do Sistema
Eletronico de Informacdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistema Eletronico de Informacgdes - SEl: software de processo administrativo
eletrénico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da

42 Regido - TRF-4, cedido para uso da Administragcao Municipal, e mantido pela Companhia de
Processamento de Dados do Estado de S3o Paulo - PRODESP.

Art. 32. S50 objetivos do SEI/CIDADES:

| - produzir documentos e processos eletronicos com seguranga, transparéncia,
economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - assegurar a eficiéncia e a celeridade das a¢Ges governamentais;

1] - assegurar a gestdo, a preservagdo e o0 acesso aos documentos e processos eletrénicos
no tempo.

Art. 42, O processo eletrénico sera implementado por meio do Sistema Eletrénico de
Informacgdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES, do Governo do Estado de S3o Paulo,
instituido pelo Decreto Estadual n? 67.641, de
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10 de abril de 2023, e respeitara as regras de utilizacdo do Programa, seu respectivo acordo de
cooperacdo, e as normas estabelecidas neste decreto.

Art. 52, A classificacdo da informacao sigilosa e a prote¢do de dados pessoais no ambiente
digital de gestdo documental observardo as disposi¢cdes das Leis Federais n? 12.527, de 2011, e
n2 13.709, de 2018, e demais normas aplicdveis.

CAPITULO Il
DA IMPLEMENTACAO E UTILIZACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 62. A utilizacdo do processo eletronico é obrigatdria para todos os érgdos da
Administracdo Direta, tais como as Secretarias Municipais, e as entidades da Administra¢do
Indireta.

Pardgrafo Unico. A implantacdo do ambiente digital de gestdo documental junto aos érgaos e
entidades da Administracdo Publica dar-se-a gradualmente.

Secao |
Da digitaliza¢do de documentos

Art. 72. Os documentos produzidos e juntados no ambito do processo eletronico sao
considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 12 Os documentos digitalizados e juntados aos processos eletrénicos preservam a mesma
forga probante do documento que os originou, para todos os efeitos legais.

§ 22 Os documentos e processos eletrénicos produzidos ou inseridos no sistema dispensam a
sua formacgao e tramitacgao fisica.

§ 32 Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de métodos de seguranca
de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim de garantir autenticidade,
preservacao e integridade dos dados.

Art. 82 A digitalizagdo de documentos para a insercdo no SEI/CIDADES observara as
disposicdes:

| - da Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboracdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

Il - da Lei Federal n2 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre participacao,
protecdo e defesa dos direitos do usudrio dos servigos publicos da administra¢do publica; e

1] - da Lei Federal n2 14.129, de 29 de marco de 2021, que dispde sobre principios, regras
e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e da outras
providéncias.

Art. 92 A digitalizagdo de documentos recebidos ou produzidos no dmbito da Administracdo
Publica Municipal sera acompanhada da conferéncia da integridade do documento.
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§ 12 A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo devera registrar se
houve exibicdo de documento original, de cépia autenticada por servigcos notariais e de
registro, de cépia autenticada administrativamente ou de cépia simples.

§ 22 Na digitalizacdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

| - os documentos resultantes da digitalizacdo de originais e de cdpia autenticada em
cartério serao considerados cdpia autenticada administrativamente;

Il - os documentos resultantes da digitalizacdo de cépia autenticada
administrativamente ou de cdépia simples terdo valor de copia simples.

§ 32 Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei Federal n? 13.460, de 26 de junho de
2017, realizar a autenticagao administrativa dos documentos, a vista dos originais
apresentados pelo usudrio, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso de
duvida de autenticidade.

Art. 10. Os érgaos e entidades da Administracdo Municipal procederao a digitalizacdo imediata
da cdpia autenticada em cartério ou do documento original apresentado, devolvendo-o
imediatamente ao interessado.

§ 12 O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que a protocolizacdo de documento
original ou cdpia autenticada em cartério seja acompanhada de cépia simples, hipdtese em que
o protocolo atestard a conferéncia da cépia com o original, devolvera o documento original
imediatamente ao interessado e descartara a cépia simplesapds

a sua digitalizagdo.

§ 22 Os documentos em papel que sejam cdpias autenticadas administrativamente ou cépias
simples poderdo ser descartados apods a sua digitalizacao.

§ 32 Os documentos em papel que sejam originais ou cdpias autenticadas em cartdrio, apds a
digitalizacdo e a constatagao da integridade do documento digital poderao ser:

I - destruidos, ressalvados os documentos de valor histdrico, cuja preservac¢do observara
o disposto na legislagdo especifica, nos termos da Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012;

Il - mantidos sob guarda do 6rgdo ou da entidade da Administracdo Publica, hipdtese em
que serdo eliminados apds o cumprimento de prazos de guarda previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica Municipal do Estado de Sdo Paulo,
das atividades-meio e das atividades- fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de S3o Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

Art. 11. O recebimento de documentos para inser¢do no sistema sera efetuado nos setores de
protocolo dos respectivos érgdos e entidades.

§ 12 O documento apresentado em formato eletronico sera copiado no ato do protocolo,
devolvendo-se ao interessado o dispositivo fisico utilizado.
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§ 22 Os documentos apresentados em papel deverao ser digitalizados no ato do protocolo,
devolvendo-se os originais ao interessado, exceto se necessaria sua retencdo por forca de
legislagdo especifica.

§ 32 O interessado deverd preservar os documentos originais até o término do processo ou, se
superior, pelo prazo previsto em legislacdo especifica.

§ 42 Nos casos de restrigao técnica ou de grande volume de documentos, a digitalizacdo
podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias Uteis.

§ 52 Os documentos nao retirados pelos interessados no prazo de

30 (trinta) dias, contados da data do protocolo, poderao,
a critério da Administragao, ser eliminados ou enviados ao Arquivo do
Municipio.

§ 62 Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel devem ser, mediante
justificativa, identificados no sistema de processo eletrénico, podendo ser mantidos nas
unidades competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo
do Municipio.

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

Secao ll
Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e processos eletrénicos
serao obtidas por meio de usudrio e senha ou certificagao digital.

§ 12 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do “caput” deste artigo
serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 29 A assinatura utilizada na plataforma do processo eletronico é de uso pessoal e
intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos
respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizacdo do sistema.

Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeracgao Unica gerada

§ 12 A autuacdo e as juntadas serdo efetuadas em meio eletrénico no ambito do préprio
sistema.

§ 22 Os documentos que ainda ndao tenham sido considerados juntados aos processos nao os
integram, podendo ser excluidos ou alterados pela unidade responsavel.

Secao

Dos prazos e dos atos processuais
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Art. 15. Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdao documental observarao
os prazos definidos em lei para manifestacdo dos interessados e para decisdo da autoridade
competente, sendo considerados realizados na data e horario identificados no recibo
eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 19. Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrdrio, o ato a ser praticado em prazo
determinado sera considerado tempestivo se realizado até as 23h59 (vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no hordrio oficial de Brasilia.

§ 22. Na hipodtese prevista no § 12 deste artigo, caso o sistema se torne indisponivel por motivo
técnico, o prazo sera automaticamente prorrogado

até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia Util seguinte ao
do retorno da disponibilidade.

§ 32, Os usuarios nao cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo acesso, na
forma da lei, a documentos e processos eletrénicos por meio de arquivo em formato digital,
disponibilizado pelo érgdo ou entidade da Administragao Publica detentor do documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestdao documental, os atos
poderdo ser praticados em meio fisico, procedendo-se a oportuna digitalizagdo, juntamente
com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 12 Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no “caput” deste artigo, mesmo
apos sua digitalizacdo, deverdao cumprir os prazos de guarda previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragao Publica Municipal do Estado de Sao Paulo,
das atividades-meio e das atividades- fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 22 0 Org3o Gestor divulgara em sua péagina na internet as informagdes sobre a
indisponibilidade do sistema.

Art. 17. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitalizados para juntada a
processo eletrénico.

§ 19. O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que respondera por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 29, Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de cépia simples.

§ 32. A apresentacdo do original do documento digitalizado serd necessaria quando a lei
expressamente o exigir, ou nas hipdteses previstas nos artigos 92, 10 e 19 deste decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado podera ser impugnada mediante alegacdo
fundamentada de adulteracao, hipdtese em que serd instaurado, no ambito do respectivo
6rgdo ou entidade da Administragdo Publica, procedimento para verifica¢do.

Art. 19. Os érgaos e entidades da Administracdo Publica poderdo, motivadamente, solicitar a
exibicdo do original de documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo interessado.
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Secao IV
Da classificacdo e da temporalidade dos documentos

Art. 20. No ambiente digital do SEI/CIDADES, os documentos serdo avaliados e classificados de
acordo com os Planos de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracao Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-
fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao
Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 12 Os documentos digitais serdo associados a metadados descritivos, a fim de apoiar sua
identificacdo, indexacao, presuncdo de autenticidade, preservacao e interoperabilidade.

§ 22 0 armazenamento, a seguranca e a preservagao de documentos digitais considerados de
valor permanente deverdo observar as normas e os padrdes definidos pelo Arquivo Publico do
Estado.

§ 32 Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administracao Publica Municipal do Estado de Sao Paulo,
das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios
do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletrdnico.

CAPITULO IlI
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 21. A gestdo e a manutencao do sistema de processos eletrénicos, no ambito do
Municipio, ficardo a cargo da Diretoria de Administracao, competindo-lhe, na qualidade de
Orgado Gestor Municipal:

| - assegurar a implantacdo, gestdo, manutencdo e atualizagdo continua do ambiente
digital de gestdao documental no ambito do Municipio;

Il - propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas, estratégias, acdes, procedimentos e
técnicas de preservagao e seguranga digital;

1] - controlar os riscos decorrentes da degradacao do suporte, da obsolescéncia
tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

v - fixar diretrizes e parametros a serem observados nos procedimentos de implantacgdo
e manutencdo do sistema de processo eletronico no ambito do Municipio de Espirito Santo do
Turvo;

Vv - promover a articulagdo e alinhamento de agOes estratégicas relativas processo
eletronico, inclusive com 6rgaos e entidades do Governo do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com a politica de arquivos e gestdo documental;

\ - analisar propostas apresentadas por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica,
relativas ao ambiente digital de gestdo documental, emitindo parecer técnico conclusivo;
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Vi - disciplinar a producdo de documentos ou processos hibridos e aprovar os critérios
técnicos a serem observados no procedimento de digitalizacao;

VI - manifestar-se, quando provocado, sobre hipdteses ndo disciplinadas neste decreto,
relativas ao ambiente digital de gestdo documental.

Paragrafo Unico. Para fins deste decreto, considera-se Orgdo Gestor Estadual o Comité Gestor
de Governancga de Dados e Informagdes do Estado de Sdo Paulo, instituido pelo artigo 19, Ill,
do Decreto Estadual n? 64.790, de 13 de fevereiro de 2020.

Art. 22. Compete ao Arquivo Publico Municipal:

I - assessorar o Orgdo Gestor na fixac3o de diretrizes e pardmetros de implementagdo e
manutenc¢do do ambiente digital de gestdao documental, em conformidade com a politica
estadual de arquivos e gestao documental;

Il - promover a modelagem e a padroniza¢do da producdo de documentos digitais, de
forma coordenada com os drgaos e as entidades da Administracao;

1] - auxiliar e orientar os érgaos e as entidades da Administracdo na implantacao,
execucdo e manutengao do sistema de processo eletronico, observadas as deliberagdes do
Orgio Gestor;

\Y] - promover estudos e propor critérios para a migracdo de dados, a interoperabilidade
ou a integragdao com sistemas legados;

Vv - orientar a identificacdo, analise tipoldgica, padronizacdo do fluxo e modelagem de
documentos digitais.

Art. 23. Fica instituida a Comissdo de Acompanhamento da Implementag&o do SEI/CIDADES,
colegiado subordinado a Diretoria de Administracdo, e que sera designada mediante Portaria
especifica expedida pelo Prefeito Municipal.

§ 19 Cada representacao contara com seu respectivo suplente, indicados pelos titulares dos
respectivos 6rgaos.

§ 22 O Arquivo Publico Municipal prestara suporte técnico e operacional as atividades da
Comissao.

§ 32 A Comissao instituida pelo “caput” deste artigo contara, sempre que necessario, com o
auxilio da Comissdo de Avaliacdo de Documentos — CADA.

Art. 24. Compete a Comissdo de Acompanhamento da Implementagdo do SEI/CIDADES:

| - 0 acompanhamento da implantagao, da execug¢do e da manutencao do ambiente
digital de gestdao documental;

Il - sugerir a modelagem de documentos digitais;

1l - identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de inser¢do em
ambiente digital, propondo a Diretoria de Administracdo o avanco do cronograma de
implementacdo;
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\ - a gestao dos documentos digitais.

Art. 25. Compete as unidades de protocolo dos érgaos e entidades da Administragdo Publica
Municipal monitorar a producao de documentos digitais e observar sua conformidade com os
planos de classificacdo de documentos oficializados.

Art. 26. Competem aos 6rgads da administracdo em geral o desenvolvimento, a implantacdo, o
processamento e o fornecimento do suporte tecnoldgico necessdrios para o processo
eletronico, bem como a orientacdo as areas de tecnologia da informacdo junto aos drgaos e as
entidades da Administragdao Municipal, para a utilizagdo e a manutengdo do ambiente digital
de gestao documental.

Art. 27. A manutencdo e o constante aprimoramento do ambiente digital de gestao
documental observardo as diretrizes, as normas e os procedimentos definidos na politica de
arquivos e de gestao documental.

Paragrafo Unico. Cabera aos érgdos e entidades da Administracdo Municipal, no ambito de
suas atribuicdes, auxiliar o Orgdo Gestor, e sob as suas orientacdes, no estabelecimento de
programas, estratégias e acdes para acompanhar as mudancas tecnoldgicas e prevenir a
fragilidade dos suportes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. A Diretoria de Administragdo podera editar, mediante Portaria, normas
complementares necessarias a execucao deste decreto.

Art. 29. A partir da data da implantagdo do sistema de processo eletrénico junto aos érgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal, documentos e processos em curso deverdo
seguir seu tramite no formato em que iniciados, até o seu encerramento definitivo.

Paragrafo Unico. A produgdo de documentos ou processos hibridos sera disciplinada pelo
Orgio Gestor.

Art. 30. O uso inadequado do sistema de processos eletrénicos esta sujeito, a critério da
Comissao Processante, a instauracao de sindicancia, para apuracao de responsabilidade, nos
termos da lei.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data da sua publica¢do, revogadas as disposicdes em
contrario, em especial o Decreto Municipal n2 2.447, de 08 de maio de 2024.

Espirito Santo do Turvo, 27 de junho de 2025.

Gilberto Nascimento Bertolino

Prefeito Municipal

PORTARIAS
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PORTARIA N2. 5.402 DE 27 DE JUNHO DE 2025

Disp0Oe sobre a contratagao tempordria de Psicélogo nos termos do art. 37, IX da CF e da lei
complementar municipal 109/2005 e da outras providéncias.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO, Prefeito Municipal de Espirito Santo
do Turvo, Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 19 - Fica autorizada a contratacdo temporaria, regime CLT, da Sr.(a)
NATHALIA ZANATTA ALVES NEGRAO, brasileiro(a), CPF/MF n2. 395.081.938-08 RG-SP
46.261.978-3, residente na cidade de Espirito Santo do Turvo - SP, aprovado em 22 (segundo)
lugar no Processo Seletivo 09/2025, contratado para o emprego de PSICOLOGO.

Artigo 29 - A contratacdo sera pelo regime da Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT), com carga horaria de 30 horas semanais, fazendo jus a remuneragdo mensal
correspondente a referéncia K, mencionada na Lei Complementar n? 286/2017 e demais
posteriores.

Artigo 32 - A contratada deverd assinar o respectivo contrato de trabalho e
iniciar a prestac¢do dos servicos do referido emprego, no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de
ineficacia desta Portaria.

Artigo 42 - O Departamento de Recursos Humanos deverda tomar todas as
providéncias para regularizagao da presente contratagdo e as delas decorrentes.

Artigo 52 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao,
retroagindo seus efeitos ao dia 12 de junho de 2025, revogados as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, 27 de junho de 2025.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO

Prefeito Municipal
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PORTARIA N2. 5.403 DE 27 DE JUNHO DE 2025

Disp0e sobre a contratagdo tempordria de Motorista nos termos do art. 37, IX da CF e da lei
complementar municipal 109/2005 e da outras providéncias.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO, Prefeito Municipal de Espirito Santo
do Turvo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Artigo 12 - Fica autorizada a contrata¢do temporaria, regime CLT, da Sr.(a)
ANTONIO ZANATA JUNIOR, brasileiro(a), CPF/MF n2. 275.349.588-22 RG-SP 34.171.037-4,
residente na cidade de Espirito Santo do Turvo - SP, aprovado em 42 (quarto) lugar no
Processo Seletivo 02/2025, contratado para o emprego de MOTORISTA.

Artigo 29 - A contratacdo sera pelo regime da Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT), com carga horaria de 40 horas semanais, fazendo jus a remuneragao mensal
correspondente a referéncia F, mencionada na Lei Complementar n? 286/2017 e demais
posteriores.

Artigo 32 - O contratado devera assinar o respectivo contrato de trabalho e
iniciar a prestagdo dos servicos do referido emprego, no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de
ineficacia desta Portaria.

Artigo 42 - O Departamento de Recursos Humanos devera tomar todas as
providéncias para regularizacdo da presente contratacdo e as delas decorrentes.

Artigo 52 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo,
retroagindo seus efeitos ao dia 16 de junho de 2025, revogados as disposicGes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, 27 de junho de 2025.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 5.404 DE 27 DE JUNHO DE 2025.

DISPOE SOBRE A DEMISSAO A PEDIDO DO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL CONTRATADO
PARA O EMPREGO POR PRAZO INDETERMINADO DE OFICIAL DE COZINHA E MERENDA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO, Prefeito Municipal de Espirito Santo do Turvo, Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Artigo 1°-Fica DEMITIDO A PEDIDO, a partir de 16 de junho de 2025, a Sra. ANDREZA
APARECIDA CARDOSO DE QUEIROZ, RG: 41.919.082-X, CPF: 314.381.378-42, contratado em 02
de junho de 2014, para o EMPREGO POR PRAZO INDETERMINADO DE OFICIAL DE COZINHA E
MERENDA.

Artigo 2° - A demissiondria devera assinar o respectivo Termo de Rescisao de Contrato de
Trabalho, para fins de HOMOLOGACAO, se for o caso, sob as penas da Lei vigente.

Artigo 3° -0 Departamento de Recursos Humanos devera tomar todas as providéncias para a
regularizacao da presente exoneragao e as dela decorrentes.

Artigo 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos
ao dia 16 de junho de 2025.

Registre-se e Publique-se por afixacado.
Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, 27 de junho de 2025.
GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 5.405 DE 27 DE JUNHO DE 2025.

DISPOE SOBRE A DEMISSAO A PEDIDO DO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL CONTRATADO
PARA O EMPREGO POR PRAZO INDETERMINADO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO, Prefeito Municipal de Espirito Santo do Turvo, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuicées legais,

RESOLVE:

Artigo 1°-Fica DEMITIDO A PEDIDO, a partir de 11 de junho de 2025, a Sra. CLAUDIA VENANCIO
DOS SANTOS, RG: 44.656.787-5, CPF: 389.004.228-71, contratado em 03 de dezembro de
2021, para o EMPREGO POR PRAZO INDETERMINADO DE OFICIAL DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO.

Artigo 2° - A demissionaria devera assinar o respectivo Termo de Rescisao de Contrato de
Trabalho, para fins de HOMOLOGACAO, se for o caso, sob as penas da Lei vigente.

Artigo 3° -0 Departamento de Recursos Humanos devera tomar todas as providéncias para a
regularizacao da presente exoneracao e as dela decorrentes.

Artigo 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos
ao dia 11 de junho de 2025.

Registre-se e Publique-se por afixa¢ao.

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Turvo, 27 de junho de 2025.

GILBERTO NASCIMENTO BERTOLINO

Prefeito Municipal

ATA
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Espirito Santo do Turvo,26 de JUNHO de 2025.

ATA DE ESCUTA PUBLICA DA LEI ALDIR BLANC III.

PAUTA:APRESENTACAO DAS PROPOSTAS PARA REALIZACAO DO SHOW SERTANEJO
ENCONTRO DE AMIGOS AREA RURAL SAO JOAO DO TURVO

SHOW EM COMEMORAGAO AO ANIVERSARIO DA CIDADE NA AREA URBANA NO MES DE
NOVEMBRO COM UMA BANDA E CORPO DE BAILARINOS.

LOCAL : PRACA MUNICIPAL
Aos dia vinte e seis de junho de 2025 estivemos reunidos na sede da Secretaria de Cultura

Foi realizada a reunido na sede da Secretaria de Juventude Cidadania e Turismo para
discutir e apresentar como sugestao os projetos de shows ao show em comemoracao ao
aniversario da cidade com uma banda corpo de bailarino e outra proposta no bairro sdo Jodo
do turvo com ENCONTRO DE AMIGOS para execugdo da lei ALDIR BLANC lll. A diretora de
cultura TATIANE GABRIEL mostrou as proposta dos projetos . Foram apresentados com
sugestdo para todos presentes da escuta analisar as propostas afirmadas e por em pratica .

Todos concordaram para execugao dos objetos propostas. .
segue em anexo as assinaturas dos presentes

ATA ELABORADA PELA DIRETORA DE CULTURA TATIANE GABRIEL.
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Espirito Santo do Turvo,26 de maio de 2025.

ATA DE ESCUTA PUBLICA DA LE!I ALDIR BLANC III.

i
- '\]Jjb_i% A/D.l{;ﬁ,m Ly g QL’g E_‘}E 27
= e PO Tir Cytpgzon 424134 03563

s g
Lowns “Qliclers o, lmdmacs 119 055 G0 5 - 17

4- T

" Noxia, ey o Wi, Qoo e e

Er-_f___.i‘ﬁ- :f :j'/&"?-'?i?"{/{f} i jfg? c?‘_._-h,?f 55 Fr _.-"'5'*.‘[,'I T L : "':_" "f\\l I.I.T
— et .ruf;{ = /;/{f"# ;z"'j.-:?yff'—'%-rr.f |

e t:rr o f\. o~ -
. Bo5. »™S, -
8- ”%tl’bilf{u,tl.f?é .'"J:.:_- h‘- .,Ih‘ tﬂluf‘_:%
PoesTs e IL SR L o I THe-2
TG- ) ___.‘,:_-,-f" i | 2 _:‘_; =2 {'_""ﬁ:j\
r S
11- [
12-
DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO DE ESPIRITO SANTO DO TURVO - SP
MUNICIPIO Assinado de forma
. ¢ e b e . - digital por
Prefeito Municipal: Gilberto Nascimento Bertolino DE ESPIRITO MUNICIPIO DE
Enderego: Rua Acéacio Trindade de Melo, 1-02 ESPIRITO SANTO DO
¢ ’ SANTO DO  1{rvo:5726450000
Centro — CEP 18935-017 TU RVO 5726 0169
Dados: 2025.06.27
Fone: (14) 3375-9500 4509000169 16:49:27 -03'00'

DOCUMENTO ASSINADO POR MEIO ELETRONICO MEDIANTE CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL


http://www.espiritosantodoturvo.sp.gov.br/diario-oficial

		2025-06-27T16:49:27-0300
	MUNICIPIO DE ESPIRITO SANTO DO TURVO:57264509000169




